Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado da Paraiba

PORTARIA 17/2025 - PR/PB/DE/PB/PLENARIO/PB/CRMV-PB/SISTEMA, de 4 de setembro de 2025

EMENTA: DispOe sobre o fluxo de tramitagdo entre os setores Financeiro,
Juridico e de Cobranga no ambito do CRMV-PB, para fins de inscrigdo dos
débitos de anuidade em Divida Ativa, bem como para a adog¢do dos
procedimentos de cobranga administrativa e judicial.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA PARAIBA — CRMV-PB, no uso
das atribuigdes que lhe conferem a Lei n2 5.517/68, o Decreto n? 64.704/69, o Regimento Interno do CRMV-PB e
demais disposicOes legais aplicaveis,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer o fluxo de tramitagdo entre os setores Financeiro, Juridico e de Cobranga do CRMV-PB para os
procedimentos de inscricdo de débitos de anuidade em Divida Ativa, bem como para a cobranga administrativa e
judicial, nos termos desta Portaria.

Art. 22 Compete ao Setor Financeiro:

| — Emitir, anualmente, no periodo de 12 de junho a 20 de agosto, relatério de débitos referentes as anuidades do
exercicio, apos a realizagdo de nova tentativa de cobranga amigavel ( RECOBRANCA);

Il — Criar o Processo SUAP correspondente, anexando o relatério de devedores;

IIl — Encaminhar o Processo SUAP ao Setor Juridico, para analise da certeza, liquidez e exigibilidade dos débitos e
posterior inscricdo em divida ativa, nos termos da Lei n2 6.830/80.

Art. 32 Compete ao Setor Juridico:

| — Proceder a analise juridica da liquidez, certeza e exigibilidade dos créditos;
Il — Realizar a inscrigdo do débito em Divida Ativa, vinculando o nimero do Processo SUAP a inscrigdo;

IIl — Emitir a Certiddo de Divida Ativa (CDA) e o respectivo Termo de Inscrigdo, os quais deverdo ser anexados a
pasta do profissional ou da empresa, com acesso aos setores responsaveis.

§ 12 Apds cumpridas as etapas acima, o processo devera ser remetido ao Setor de Cobranga, para adogdo das
medidas administrativas de cobrangas pertinentes.

Art. 42 Compete ao Setor de Cobranga:

| — Adotar os procedimentos de cobranga administrativa apds a emissao e anexagao da CDA e do Termo pelo Setor
Juridico, juntando a pasta do profissional ou da empresa os comprovantes das tentativas de cobranca;

Il = Encaminhar o Processo SUAP, apds esgotadas as tentativas de cobranca, ao Setor Financeiro, para a inscricdo
do débito em protesto cartorial e/ou no CADIN, podendo ambos os procedimentos serem adotados
cumulativamente, conforme decisdo fundamentada do setor responsavel.

§ 12 Até o dia 5 de cada més, o Setor de Cobranca devera apresentar a Diretoria do CRMV-PB o relatério detalhado
das cobrancas realizadas no més anterior, bem como relatdrio financeiro dos créditos recuperados e negociados.



Art. 52 A partir de 12 de janeiro do exercicio seguinte, o Setor Financeiro providenciara a inscricdo dos débitos em
protesto cartorial e/ou no CADIN, juntando ao Processo SUAP os respectivos comprovantes, devendo, em seguida,
encaminha-lo ao Setor Juridico para a propositura da execugao fiscal.

Art. 62 O Setor Juridico, de posse da documentagdo comprobatdria, promovera o ajuizamento da execugdo fiscal,
observada a legislacdo aplicavel.

Art. 72 Na hipotese de acordo administrativo celebrado a qualquer tempo:

| — Devera ser lavrado o Termo de Confissdo de Divida e Parcelamento pelo setor responsavel pela negociagao;

Il — Quando o acordo se referir a débito ja inscrito em Divida Ativa, incidirdo honordrios advocaticios de 10% (dez
por cento) sobre o valor atualizado do débito, nos termos do art. 37-A, § 12, da Lei n® 10.522/02, devendo ser
emitido boleto avulso “tipo 2” com o valor correspondente;

§ 12 Os descontos e parcelamentos eventualmente concedidos em negociagdo e nao incidirdo sobre o valor dos
honordrios advocaticios.

Il — O setor responsavel pela formalizagdo do acordo devera adotar as providéncias necessarias para a suspensao
da inscricdo no CADIN, apds o pagamento da primeira parcela e dos honorarios, sob pena de responsabilidade
pessoal;

IV — Uma vez quitado integralmente o débito na via administrativa, caberd ao Setor Financeiro expedir a
competente Carta de Quitagdao e encaminha-la ao cartdério competente para cancelamento do protesto, quando ja
lavrado.

Art. 82 Os prazos internos poderdo ser ajustados mediante justificativa fundamentada e aprovacdo da Presidéncia.
Art. 92 Os casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia, ouvida a Assessoria Juridica.

Art. 102 Os setores envolvidos deverdao manter atualizados os registros nos respectivos Processos SUAP e pastas
de cada profissional ou empresa, assegurando a rastreabilidade e a publicidade dos atos administrativos, nos
termos da legislacdo vigente.

Art. 112 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.

Gabinete da presidéncia.

Jodo Pessoa - PB, 04 de setembro de 2025.

JOSE CECILIO MARTINS NETO
Presidente do CRMV-PB
CRMV-PB n2 0910-VP
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